
Factura Pequefio Contribuyente/

ROCIO RAQUEL , SIERRA ROLDAN
Nit Emisor: 45490406
BUFETE JURIDICO SIERRA ROLDAN
2 AVENIDA BARRIO SAN SEBASTIAN 28-086 ZONA 4]

#T'%::#t::+iL]A43S6?gtT9A3,®SA
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO
Direcci6n comprador: 7 AVENIDA 12-23 ZONA 9 EDIFICIO ETISA 6TO
NIVEL ALA NORTE

NUMERO  DE AUTORIZAC16N:

se#3?%%9848*=m%r°=8d`e8T#E3:32Z%,8286T4Co/
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31 -mar-2026 09:20:44
Fecha y hora de certificaci6n: 02-mar-2026 09:20:44

Moneda: GTQ

ENo           B/S       Cantidnd   /           Descripcion

I           S ervicio             I

CANCELADO

Honorarios por servicios
profesionales prestados, a la

:`--::`--.`../.,
Oficina de Control de
de Reserva del Estado
Ministerio de Agricultun,
Ganaderia y Alimentaci6n`
segrin Contrato
Admi nistrativo Nbmero
2026-203-1-2-87,
colTespondiente al in?s de
marzo del 2026.

/
* No genera dereeho a ciedito fiscal

P. Unitario con
IVA (Q)

10,OcO.00

Descuentos (Q)                    Otros                          Total (Q)                      Impuestos
Descuentos(Q)

0.00                                0. 00                      10,000. 00

TOTALES:                                  0.00                                0.00                      I 0.000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949

irma y Sello del responsable de la
verificaci6n de los Servicios Contratados

InoftyowflGfroflharezow
a.new-.Ocqu-

Contribuyendo juntos por Guatemala`.Eascelf



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS /
No. Contrato Administrativo 2026-203-1 -2-87   '
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2o26  f
Contrato: \\

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales  '   /
Nombres y apellidos de Ia persona +

Rocio Raquel Sierra Roldan/
contratista:
NIT de la Persona contratista:                        /A I/''  45490406  `'
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2o26  V   , Al: 30/06/2026   f
Periodo de esteinfome: Del: 01/03/2026   #/ AI: 31/03/2026    ``                             /

Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos    / Q.10'000.00     ,                                 /

Prestados en: Oficina de control de Areas de Reserva del    '
Estado                        / „ ,

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo ndmero 2026-203-1 -2-87,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN MATERIA JURiDICA EN LA SEDE TERRITORIAL DE
CHIQUIMULILLA.

fry/«:»   ACTIVIDAD: Apoy6 en el analisis legal y juridico de contratos de arrendamiento otorgados y
expedientes  en  tfamite  de  primera  solicitud  y  cesi6n   de  derechos  de  arrendamiento

.:.   RrEseun[:d;o3oe:n 3f::sTser,n:t::,a,yd:u%jjq:[mdu:i,,a;ntratos  de  arrendamjento  y  expedjentes
asignados y presentados en Sede Territorial de Chiquimula.

.   BRINDAR   APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   VERIFICAC16N   DE   INFORMAC16N   DE
MINUTAS PRESENTADAS EN LA SEDE.

ACTIVIDAD:  Apoy6  en  verificar datos  de  minutas  presentadas  en  la  Sede  Territorial  de
Chiquimulilla, realizando modificaciones previo a ser confrontadas en Sede Central.
RESULTADO: verificaci6n de informaci6n de minutas, previa confrontaci6n en Sede Central
para suscripci6n de contratos de arrendamiento.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA EL ANALISIS DE DATOS RELACIONADOS A LAS
NOT[FICACIONES DE DIFERENTES RESOLUCIONES REALIZADAS EN LA SEDE.

/y.:.   ACTIVIDAD: Apoye en analizar datos relacionados a las diferentes notificaciones realizadas

/«:.:nES:dLeT|eDr3t:°#::[scdh:qdu:ro:`]:I:brenotif,cacionesreaiizadasdirectamentesedeTerritorial
de Chiquimulilla.



BRINDAR   APOYO   PROFESIONAL   PARA   LA   ORIENTACION    EN    MATERIA   LEGAL   A

USUARIOS  QUE  SE  PRESENTEN  EN  LA  SEDE  TERRITORIAL  DE  CHIQUIMULILLA.
ACTIVIDAD: Apoye en materia legal yjuridica a usuarios que requieren informaci6n  personal

o  telefonica  para  esclarecer  el  procedimiento  a  seguir  en  el  tramite  de  primera  solicitud,
cesi6n    de   derechos    de    arrendamiento,    copia   simple    legalizada,    pago    de    impuesto,
representaci6n     legal,     apersonamiento,     suscripci6n     de    contrato    y    desistimiento     de
arrendamiento  en  la  Sede Territorial  de Chiquimulilla.

RESULTADO:  Orientaci6n  en  materia  legal  y juridica  a  usuarios  que  solicitan  apoyo  en  la

Sede Territorial de Chiquimula de forma  personal o via telef6nica.

RAS ACTIVIDADES QUE  LE  FUEREN ASIGNADAS  POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
ACTIVIDAD:    Apoye   en    la   revisi6n   de   expedientes   asignados   a   Sede   Territorial   de
Chiquimulilla,  acompafiamiento  a  reuniones  comunitarias  de  diferentes  sectores,  asesoria
legal a  personal de sede y usuarios.
RESULTADO:   Orientaci6n   en   materia   legal   y   juridica   a   personal   de   Sede   Territorial
Chiquimulilla  y  acompafiamiento  a  reuniones  comunitarias  velando  por  el  cumplimiento  de
los  preceptos  legales.

Firma  y sello  del  Jefe  lnmediato

que supervisa el trabajo

jno[ftysotlfiquflhaanz
ouor-.ocur-


